Konyvtarhasznalati szabalyzat

A Corvin Matyads Gimnazium és Szakkozépiskola kdényvtara, iskolai kdnyvtar, korlatozottan nyilvanos
konyvtar. Az iskolai kényvar szolgaltatasait az iskola tanuloi és dolgozoi a nyitvatartasi idében vehetik
igénybe. A kényvtarhasznélat feltétele jelen hasznalati szabalyzat ismerete és elfogadésa.

Minden kényvtarhasznald koteles a kdnyvtar rendjét megorizni, Ugyelve a csendre, biztositva a nyugodt
olvasast, tanulast. Az olvasdterembe a tanszereken (tankonyv, irészer) kivill mas nem vihetd be, ezért a
taskakat a konyvtar bejarata mellett talélhaté iires polcokon vagy elétte kell elhelyezni. A kényvtar egész
tertileten az étel és italfogyasztas kertilendé.

A beiratkozas és a szolgaltatasok igénybevétele dijtalan.
1. A beiratkozas médja:

Az iskolai konyvtarba valo beiratkozas automatikus, a tanuléi jogviszony illetve a munkaviszony létrejotte
a feltétel.

Kivételes esetben az igazgaté engedélyezheti mas, jogviszonnyal nem rendelkezé személy konyvtari
beiratkozasat.

2. A konyvtarhasznalat modjai:

Az iskolai konyvtar elsbdleges feladata, hogy gy(jteményével, és szolgaltatasaival az iskolaban foly
oktato - neveld munkat segitse. Ennek megfeleléen a kényvtarhasznalok szamara lehetévé teszi teljes
allomanya egyéni és csoportos helyben hasznalatat. Az iskolai kényvtar dokumentumai koziil csak
helyben hasznalhaték az alabbiak:

olvasétermi, kézikonyvtari konyvek
muzedlis ertekl gydjtemeny
ritka, értékes mlivek

a folydiratok legfrissebb szamai
Kolcsonzés:

A konyvtar barmely dokumentumat csak a kdnyvtaros tudtaval lehet kivinni.

Dokumentumokat koélcsonézni csak az elektronikus kélcsdnzési nyilvantartasba vétellel lehet, az
adatbazis hitelességéért a kdnyvtaros felel.

Az olvasok egyidejlleg maximum 10 dokumentumot kélcsondzhetnek, ez aldl kivétel tanév elején a
tankonyvek kolcsonzése.

Uj tankényveket csak a tandrok és a normativa tdmogatdsra jogosult didkok kélcsdndzhetnek. A
tankonyvtar hasznalt allomanya mindenki szamara kdlcsénézhetd.

A koényvek kélcsonzesi hatarideje 4 het (a kblcsdnzési idd két alkalommal meghosszabbithato).

A nem hagyomanyos dokumentumok (CD, DVD) és a folydiratok kolcsénzési hatarideje 1 hét (a
kolcsénzesi idd egy alkalommal meghosszabbithato).
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A tankonyvek, tanulasi segédletek, feladatgy(ijtemények kslcsonzése szélhat egy teljes t_adpév'r’ég."";




Tanév végén vagy jogviszony megszlinésekor a konyvtari tartozasokat rendezni kell. Végzés didkoknak
szépirodalomi dokumentumokat ballagasig, az érettségire késziiléshez szikséges tankényveket a sajat
szobeli érettségijének utolsé napjaig kell visszahozni.

A tanuldk és a dolgozok tanulé illetve munkaviszonyat csak az esetleges konyvtari tartozas rendezése
utan lehet megszintetni.

Nyari szlinetre kételezé olvasmanyok kolcséndzhettk.

A konyvtari dokumentumokra elbjegyzes kérheté. A dokumentum, értesités utdn 5 napig kerdl
megbrzesre, azutan szabadon kélcsénézhetd.

Leltarozatlan es foldolgozatlan dokumentum senkinek sem kélcsdndzhetd.

A konyvtar csak kdlcsénzésre alkalmas dokumentumokat adhat az olvasé kezébe. Ha a kolcsénzé az
altala kolcsonzott dokumentumot elvesztette vagy megrongalta, kételes ugyanazon mi ugyanazon
kiadasanak egy kifogastalan példanyat a konyvtarnak beszolgéltatni. Ha a dokumentum
beszerezhetetlen, a kdnyvtarat kartérités illeti meg.

A letéti allomanyért a dokumentumokat atvevd szaktanar anyagilag is felel. A letéti allomanyt az
intézményben elzarva, vagyonvédelmi szempontbdl biztonsagos helyen kell tarolni.

Letéti 4llomany kdicsonzésekor a felelts kézjegyével igazolja a dokumentum atvételét.

A konyvtari szabalyok megsertitél a konyvtaros a kolcsonzési, illetve helyben haszndlati jogot
megvonhatja.

3. A kényvtar igénybe vehetd szolgaltatasai:

olvasdszolgalat (bibliografiai és ténybeli adatszolgaltatas, irodalomkutatas, esetenként témafigyelés),
konyv, folyéirat, CD, DVD, MP3 kodlcstnzés,

konyvtarkozi kdlcsdnzés,

egyeéni és csoportos helyben hasznalat,

kabinetekbe telepitett letéti allomany,

konyvtarhasznalati 6ra (kdnyvtarostanar tartja),

konyvtarra épuld szaktargyi ora (szaktanar és a konyvtarostanar kozés dravezetésével),
programszervezés (rendhagy6 irodaloméra, versenyek, kdnyvtarlatogatas)

Internet hasznalat.

4. Az iskolai konyvar nyitva tartasa:

Koélcsonzési idd heti 32 ora.

Hetfoé 8.30-12.30 13.00-15.30
Kedd 8.30-12.30 13.00-15.30
Szerda 8.30-12.30 13.00-15.30
Cstortok 8.30-12.30 13.00-15.30
Péntek 8.30-14.30

A kényvtarhasznalok kezdemenyezhetik a konyvtarhasznalati szabalyzat modositasat. ..
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